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¢cCOmo proceden los representantes y

los representados para constituir el Domicilio
Fiscal Electronico? va\

Los tramites se realizan desde la pagina
de ARCA con CUIT/CUIL y clave fiscal

3

Ingresa a la pagina de ARCA con tu CUIT y clave fiscal. Busca el
servicio “Administrador de relaciones”.

ARCA | (SRR @

- _— Domicilio Fiscal
Zpe : Seguimiento de Administrador de S
@ Solicitud de Cuit Tramites Hlaciones Electrénico

No tenés notificaciones

¢ Qué necesitas? | Busca tramites y servicios Q
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PASO 2

Ingresa al botén “Nueva Relacion”.

\

Servicio Administrador de Relaciones

Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacién. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

_ Utilizando el botén "Adherir Servicio” podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
=i+ nueva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de otra persona.
. Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
i+ Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para
acceder a algun servicio en su hombre.
_ Utilizando el botén "Consultar" podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
i+ discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud.) y Representados CONSULTAR
K (Personas que Ud. representa). /
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@ ¢COmo proceden los representantes
y los representados para constituir

el Domicilio Fiscal Electrénico?

PASO 3

Apreta el boton “BUSCAR".

Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de
Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)
Representado
Senvicio Presione Buscar para seleccionar el servicio
&




PASO 4

Vas a ver una lista de servicios, busca el de ARCA, hacé click y veras la opcion

“Servicios Interactivos”.

/a . )
Administrador de Relaciones
Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente es un listado de los servicios que le ha autorizado a
administrar. Los mismos se encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros requieren que
el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

©4% ANAC | .

%57 Servicios Interactivos ]

K@ WebServices
H )
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@ ¢COmo proceden los representantes
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el Domicilio Fiscal Electrénico?

PASO 5

Busca en la lista de servicios e ingresa dentro del que dice “Domicilio Fiscal Electrénico”.

(
Q Deudas aduaneras
Autodeclaracion de deudas aduaneras

Devolucién de percepciones
Q Solicitud para devolucién de la percepcion del 35% para quienes no son contribuyentes de los impuestos a las Ganancias o Bienes
Personales - F.1746

Q DIU - Configuracion de Parametros - Organismo Provincial
Permite realizar el ABM de las actividades y alicuotas de cada organismo.

Q Domicilio Fiscal Electronico
Accedé a tus comunicaciones electronicas. Consulta el estado de los mensajes y notificaciones.

Q e-DDJJ
e-DDJJ Empleadores S.I1.J.P..

Q Elaboracion participativa de normas
Permite canalizar sugerencias, inquietudes y opiniones relacionados con proyectos normativos.

Q Emision de Certificados Cartulares de Crédito Fiscal
Emisién de Certificados Cartulares de Crédito Fiscal

Q Encuestas Digitales NP
N

Encuestas Digitales NP.
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PASO 6

En el titulo “Representante”, ingresa al boton “BUSCAR".

q Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de
Incorporar nueva Relacion
Autorizante (Dador)
Representado
Servicio Domicilio Fiscal Electrénico (Nivel de seguridad minimo requerido 2)

Eepresentante Presione Buscar para seleccionar el Representante BUSCAR




PASO 7

En CUIT/CUIL/CDI, ingresa los datos de la persona que autorizds como “Representante”
para que utilice el servicio a tu nombre. Presiona “BUSCAR” y luego “CONFIRMAR”.

( Bienvenido Usuario
Actuando en representacion de

Seleccion del Representante a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Domicilio Fiscal Electronico (Nivel de seguridad minimo
requerido 2). El servicio que selecciond es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a

una persona Fisica con Clave Fiscal habilitada.

La persona lo ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

CUIT/CUIL/CDI
Usuario BUSCAR

L El usuario es Externo (Podra delegar este servicio) )
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PASO 8

Para concluir la relaciéon de “Representante representado”, la persona seleccionada como
“Representante” deberd ingresar con su clave fiscal y aceptar la designaciéon desde el
servicio “Aceptacion de Designacion”.

Aceptacion|

Aceptacion de Datos Biométricos
Aceptacion de Datos Biométricos

Aceptacion de Designacion

Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan realizado

Aceptacion de novedades del PEN — (DESP) Agregar

Aceptacion de novedades del PEN por parte del Despachante

\S




PASO 9

Una vez aceptada la designacion, el “Representante” podra visualizar a sus

9)

“Representados” ingresando con clave fiscal al servicio “Domicilio Fiscal Electrénico” en
la solapa “Comunicaciones de Mis Representados”.

Domicilio Fiscal Electronico / Inicio

Mis comunicaciones (0)

Todos

Comunicaciones de Mis Representados (0)
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