
PÁGINA 1

¿Qué tipo de certificados se pueden solicitar?

• Certificado software: solo requiere instalar el certificado en la computadora que vas a 
utilizar para firmar digitalmente documentos. El sistema te va a solicitar el ingreso de la 
clave privada para firmar documentos.

• Certificados hardware: brinda una mayor seguridad ya que los datos privados del titular 
son almacenados en un dispositivo criptográfico especial.

¿Cómo realizo la gestión de 
autorizaciones electrónicas 
de Firma Digital?

INFORMACIÓN IMPORTANTE

• Tené en cuenta que para solicitar la emisión de un certificado 
que te permitirá firmar digitalmente documentos, debés 
contar con el servicio “AC de ARCA” o “Sistema Único de 
Autenticación”.

Los trámites se realizan desde la página 
de ARCA con CUIT/CUIL y clave fiscal
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PÁGINA 2

Buscá el servicio “Mis aplicaciones Web” 
dentro del buscador de trámites y servicios.

Una vez dentro del servicio, seleccioná la 
opción “GENERAR NUEVA AUTORIZACIÓN”.

PASO 1

PASO 2

¿Cómo realizo la gestión de 

autorizaciones electrónicas 

de Firma Digital?
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PÁGINA 3

Seleccioná el formulario por el que 
necesitás otorgar la autorización.

PASO 3

Una vez seleccionado, elegí la opción 
“cargar”

PASO 4
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PÁGINA 4

Revisá el cuadro, donde figura el 
autorizante y el autorizado

PASO 5

¿Cómo acepto una autorización?

Ingresá nuevamente al servicio y seleccioná 
la opción denominada “ACEPTAR / 
REVOCAR AUTORIZACIÓN”.

PASO 6
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PÁGINA 5

Buscá la solicitud a autorizar. El sistema te 
permite consultar por los siguientes 
parámetros:

• CUIT del autorizante
• CUIT del autorizado
• Formulario
• Estado

Luego, presioná “CONSULTAR”.

PASO 7

El sistema mostrará los datos de la 
autorización. Para aceptarla, seleccioná el 
botón “AUTORIZAR”.

PASO 8
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¿Cómo realizo la gestión de 

autorizaciones electrónicas 

de Firma Digital?
El sistema mostrará el formulario de 
aceptación de la autorización

¿Cómo revocar una autorización?

Al ingresar al servicio aparecerán en 
pantalla las opciones disponibles. 

Seleccioná la opción denominada 
“ACEPTAR / REVOCAR AUTORIZACIÓN”.

PASO 9

PÁGINA 6
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¿Cómo realizo la gestión de 

autorizaciones electrónicas 

de Firma Digital?

Buscá la solicitud a revocar, el sistema te 
permite consultar por los siguientes 
parámetros:

• CUIT del autorizante
• CUIT del autorizado
• Formulario
• Estado

Luego, presioná “CONSULTAR”

PASO 10

El sistema mostrará los datos de la 
autorización. Seleccioná el botón 
“REVOCAR”.

PASO 11

PÁGINA 7
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